Czas w tekscie urzedowym

EWA MALINOWSKA
(Opole)

Przedmiotem niniejszego szkicu jest czas w tekscie urzgdowym (i to czas jako
pojecie, jak i kategoria gramatyczna).

W polszczyznie kazdy czas gramatyczny ma wiasciwa sobie formeg. I tak czas
przeszly to gramatyczna forma czasownika wyrazajaca to, ze czas dokonywania
sie czynnosci jest wezesniejszy od chwili méwienia o niej; czas przyszly zkolei to
forma czasownika wyrazajaca to, Ze czas dokonywania sig czynnosci ma nastapic¢
po chwili méwienia o niej, natomiast czas terazniejszy to forma czasownika wyra-
zajaca to, ze czas dokonywania si¢ czynnosci i chwila méwienia o niej przypadajq
wspolczesnie.

Elzbieta Tabakowska zauwaza, ze ,,gramatyczna kategoria czasu stuzy wyraze-
niu pojeciowej kategorii czasu. Okresla ona relacje migdzy zdarzeniem za-
chodzacym w czasie w rzeczywistosci pozajezykowej a czasem komunikatu jezy-
kowego, nazywanego czasem aktu mownego” (Tabakowska 2001: 136). Zdarze-
nia moga zachodzi¢ jednoczesnie z aktem mowienia (czas terazniejszy), przed nim
(w przesziosci) albo potencjalnie moga zaistnie¢ po nim (w przysziosci), przy
czym tylko zdarzenia zachodzace w przesziosci lub terazniejszosci traktujemy
jako fakty. Zdarzenia majace zajs¢ w przysztosci jedynie przewidujemy, czy tez
oczekujemy, ze zaistnieja.

Czas jest jednym ze sktadnikow swiata urzgdowego, zatem przyjrzyjmy si¢ naj-
wazniejszym wilasciwosciom $wiata, w ktorym funkcjonuje tekst urzgdowy. Za-
uwazy¢ nalezy, ze jest to swiat, w ktorym, podobnie jak w $wiecie fikeji literackiej,
istnieja przedmioty, osoby, dzieja si¢ zdarzenia. Specyficzne jest jednak to, ze
mieszkaficami $wiata urzedowego sa nie tylko osoby fizyczne (np. Jan Nowak),
ale i osoby prawne (np. fundacje, banki, przedsigbiorstwa, sp6iki, samorzady) oraz
podmiot administrujacy — decydent, ktory jest czasowym eksponentem wiadzy.
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Osobliwoscia tego Swiata sg wiasnie osoby prawne. Sa one podmiotami prawa,
przy czym w zaleznosci od jego galezi, zmienia si¢ podmiot wypowiedzi (Gi-
zbert-Studnicki 1992: 149-161). I tak dla prawa cywilnego podmiotem sa osoby
prawne i osoby fizyczne, dla prawa administracyjnego — organy administracji i
strony, dla prawa finansowego — podatnicy, platnicy itd. Mozna powiedzie¢, ze
mieszkancy $wiata urzedowego sa w odmienny sposob wyrdznieni niz mieszkan-
cy swiata do§wiadczenia potocznego (por. Gizbert-Studnicki 1992: 155). Podmio-
tem tekstu urzedowego najczesciej nie jest dany cztowiek jako osoba, tj. wigzka
pewnych wiasciwosci indywidualizujgcych, lecz wskazany kategorialnie, np. jako
wyborca, §wiadek w sadzie, kontrahent umowy, pracownik itd. Charakterystyczne
jestto, ze ten sam cztowiek moze by¢ roznie okreslany, moze bowiem wystgpowac
w réznych sytuacjach spotecznych i pelni¢ w nich rozmaite role — kierujacego po-
jazdem, podatnika, kontrahenta umowy, nauczyciela, najemcy itd. Tylko w indy-
widualnych aktach stosowania prawa (decyzja administracyjna) odbiorca dziatan
urzedowych wskazany jest imiennie.

Jednym z wazniejszych skladnikdéw $wiata, w ktérym funkcjonuja teksty urzg-
dowe, jest prawo (rozumiane jako normy postgpowania). Jest ono najszersza ramga
dziatan urzgdowych. Na podstawie przepiséw prawnych administracja reguluje
stosunki spoteczne miedzy organami panstwa a obywatelami, a takze migdzy orga-
nami panstwa i urz¢gdnikami powotanymi do wykonania okreslonych obo-
wigzkdow. Istotnym sktadnikiem tego swiata sa zatem powinnosci, a podstawowy-
mi pojeciami: obowiazek, nakaz, zakaz i pozwolenie. Teksty urzgdowe dotycza
wiec przede wszystkim obowiazkéw, uprawnien, roszczen, kompetencji jednych
0s6b wobec drugich, a takze jednych instytucji wobec innych. Maja charakter po-
winnosciowy i dyrektywny — wyznaczaja obowiazek okreslonego zachowania sig
w okres$lonej sytuacji. Petnia réwnoczes$nie funkcjg¢ informacyjna i dyrektywna.

Wypowiedzi o dominujacej funkcji dyrektywnej wyznaczaja obywatelowi obo-
wiazki i uprawnienia — pewnych czynnosci zakazuja, inne dozwalaja, do jeszcze
innych zobowiazuja itd. Oznacza to, ze nadawca nakazuje odbiorcy postapi¢ w
okreslony sposéb (opisany w skiadniku propozycjonalnym) badz zakazuje fub po-
zwala na okreslone dziatanie. Nadawca stwierdza, ze w danych okolicznosciach
ktos powinien (lub ma prawo) jednorazowo (np. w umowie) lub zawsze (np. regu-
lamin) postepowac w okre$lony sposob. O dyrektywnym charakterze wypowiedzi
swiadczy zastosowany tryb oznajmujacy, czesto tez kontekst sytuacyjny lub oko-
licznos¢, ze analizowana wypowiedz wchodzi w skiad tekstu, ktéremu w catosci
przypisujemy wiasnosci dyrektywne (Malinowski 2006: 114).
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Najczgsciej przepisy prawne przybieraja posta¢ wyrazen, ktore glosza, ze jakis
podmiot zachowuje si¢ w pewien sposob aktualnie lub bgdzie si¢ zachowywat w
przysztosci, cos si¢ dzieje z jakims czlowiekiem czy podmiotem, jakas czynnosé
wywotuje pewien stan, kto§ moze co$ uczynié, co$§ mozna uczynic itd. (szerzej Zie-
linski 1972: 50-51). Przedmiotem wskazan w normach prawnych sa zatem czyny
(zdarzenia) przyszite, o ktérych nie wiadomo jeszcze, czy zostang zrealizowane
(czyny potencjalne).

Nalezy podkresli¢, ze tekst urzgdowy nie tylko opisuje zdarzenia i ludzkie za-
chowania, ale tez kreuje idealny swiat powinnosci (Sarkowicz 1995: 97), pelni
wigc czgsto funkcje kreatywna — projektuje modelowe sytuacje prawne (ustanawia
nowe stany rzeczy). Konkretne stany prawne konstytuowane sg przez formutowa-
ne na pismie teksty ustaw, rozporzadzen, zarzadzen, uméw, testamentow, regula-
minow, statutow itd.

W zaleznosci od kategorii adresata mozna wyrézni¢ wypowiedzi o doniostosci
prawnej generalnej, ktore tworza nowa rzeczywisto$¢ prawna dla wszystkich oby-
wateli lub znacznej ich czgsci (akty prawa miejscowego) oraz o doniostosci indy-
widualnej— tworza nowa rzeczywistos¢ prawng dla konkretnego obywatela lub in-
stytucji. Teksty o doniostosci generalnej (powstaja w sytuacji niezindywidualizo-
wanej) to wypowiedzi skierowane dla kogo$, charakteryzujace si¢ tym, ze
odbiorca moze w dowolnym czasie i miejscu zapoznaé si¢ z tekstem, tzn., gdy
znajdzie si¢ w sytuacji projektowanej w danym akcie prawnym. Natomiast teksty
o doniostosci indywidualnej (powstaja w sytuacji zindywidualizowanej) to wypo-
wiedzi skierowane do kogo$ (np. wyrok, decyzja administracyjna, akt malzen-
stwa, testament itd.). Intencja nadawcy tych aktow jest stanowienie nakazow lub
zakazow okreslonego zachowania, ustalenie praw i obowiazkow dla indywidual-
nie okreslonej, imiennie wskazanej osoby fizycznej lub prawnej. Dla obu grup tek-
stow charakterystyczny jest brak stycznosci czasowej i przestrzennej migdzy ak-
tem nadawnia i odbioru (wyjatek stanowia wypowiedzi o charakterze ceremonial-
nym, np.: Otwieram posiedzenie Sejmu; Nadaje ci imie itp.).

W wypowiedziach skierowanych do kogos czasowniki performatywne wyste-
puja w 1. osobie czasu terazniejszego: (niniejszym) zobowiqzuje sie, zaswiad-
czam, nadaje ci imie, zarzqdzam, postanawiam. Sa to wypowiedzi, ktére wskazuja
na jednorazowe podjecie okreslonego czynu. Natomiast w wypowiedziach nie-
skierowanych (wypowiedzi dla kogos), czyli w aktach o doniostosci prawnej ge-
neralnej, tworzacych nowa rzeczywistos¢ prawnag dla wszystkich obywateli lub
znacznej ich czesci, performatywy maja najczgsciej charakter bezosobowy: za
rzqdza sig, co nastepuje; ustanawia sig; uchwala sie; zezwala sie, odmawiassie itd.
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Specyfika tekstow niezindywidualizowanych jest to, ze nie ,,wygasaja” po jed-
norazowym zastosowaniu, lecz przeznaczone sa do stosowania w okreslonych po-
wtarzajacych si¢ sytuacjach. Normy prawne w nich wystowione nie odnosza sig
tez do konkretnych sytuacji-zdarzen, lecz do sytuacji potencjalnych, poniewaz sta-
nowia ,,sktadniki bezosobowych porzadkéw w potencjalnych zastosowaniach
(wzglednie) trwatych, a aktualizujacych si¢ niejako automatycznie w razie zaist-
nienia konkretnych sytuacji o pewnych cechach przez dane normy okreslonych”
(Opatek 1974: 136). To wyjasnia, dlaczego w tekstach prawnych dominuje czas
przyszly lub czas terazniejszy (w funkcji czasu przyszlego, odnoszacy si¢ do zda-
rzen przysziych).

Tomasz Gizbert-Studnicki ( 1992: 157) zauwaza, ze, ,,w Swiecie prawnym czas
biegnie w odmienny spos6b niz w $wiecie do§wiadczenia potocznego”, bowiem w
tym ostatnim zdarzenia sa uporzadkowane w dwojaki sposob: sa uporzadkowane
relatywnie, tj. jedno wzgledem drugiego (wczesniej, pdzniej, rownoczesnie) oraz
sg uporzadkowane absolutnie, tj. w odniesieniu do akceptowanego w danej kultu-
rze kalendarza. Natomiast w §wiecie prawnym istnieje w zasadzie tylko czas rela-
tywny, tzn., ze ,,zdarzenie moze by¢ pod wzglgdem czasu przedstawiane tylko w
odniesieniu do innego zdarzenia i odstepu czasowego migdzy nimi” (Tamze), np.:
Studia niestacjonarne mogq trwac o dwa semestry dluzej niz odpowiednie studia
stacjonarne czy: Sprawa powinna by¢ rozpatrzona w ciqgu 14 dni od otrzymania
wniosku pracownika. Jak widzimy uptyw czasu wyznaczony jest przez poréwna-
nie dwoch zdarzen, a nie przez date (absolutny moment czasowy). ,,Odmierzanie
czasu w swiecie tekstu prawnego z reguly ma charakter nieabsolutny” (Sarkowicz
1995: 109).

Czas absolutny wchodzi do prawnego obrazu $wiata tylko wyjatkowo, tj. w me-
taprzepisach, czyli w przepisach okreslajacych termin wejscia w zycie danego
aktu prawnego, przy czym mozliwosci sformutowania daty obowiazywania dane-
go aktu prawnego sa trzy: akt wchodzi w zycie z dniem jego ogloszenia lub z dniem
jego ustanowienia (jesli dany akt nie wymaga publikacji), badz przewiduje si¢ va-
catio legis, czyli akt obowiazywac bedzie w jakims terminie pozniejszym niz jego
dzien ogloszenia lub ustanowienia (np. Ustawa o jezyku polskim miata poétroczny
okres vacatio legis od momentu jej ogtoszenia w Dzienniku Ustaw. Stawomira
Wronkowska (1992: 339) podkresla, Ze ogloszenie aktu prawnego wskazuje, ze
obowiazki realizowania norm zawartych w opublikowanym akcie prawnym, aktu-
alizuja sie dopiero wtedy, gdy dane normy znajduja zastosowanie, tzn. znajda si¢
podmioty o cechach adresata normy oraz wystapia okoliczno$ci wskazane w tych
normach.
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Natomiast w sytuacji zindywidualizowanej, zwlaszcza w listach urzedowych
zauwaza si¢ czas kalendarzowy (absolutny), co zwiazane jest z dokumentacyjnag
funkcja tych tekstow. Datowalnosc¢ czasu faczy sig z faktografia, z potwierdzaniem
czasu wplynigcia pisma do urzgdu (formuta: wplynelo dnia...), utatwia obieg pism
i dalsze procedury postgpowania. Deiksa czasowa wyrazona jest w postaci liczeb-
nikéw wskazujacych na dzien, miesiac i rok, przy czym miesiac w tekstach urze-
dowych, zgodnie z zasadami techniki prawodawczej, zapisywany jest stownie, nie
cyfrowo. Czas kalendarzowy przywotywany jest takze w formutach pouczenia,
gdy od danej decyzji przystuguje prawo do odwolania. Osoba fizyczna lub prawna
moze zwrdcié si¢ do urzgdu z prosba o ponowne rozpatrzenie sprawy najczesciej w
ciagu 14 dni od dnia otrzymania decyzji, np.: Wyrok moze by¢ zaskarzony w termi-
nie dwdch tygodni od daty doreczenia czy: Od decyzji niniejszej sluzy prawo wnie-
sienia odwolaniado ... w terminie 14 dni od dnia otrzymania decyzji. Deiksa czaso-
wa bywa takze wyrazona w postaci przystowkow (natychmiast, niez- wlocznie,
np.: O pozarze nalezy natychmiast zawiadomi¢ straz pozarnq) oraz wyrazef typu:
w terminie od...do czy na koniec miesiqca kalendarzowego itd.

Czas absolutny pojawia si¢ tez w umowach, ktore jako czynnos$¢ prawna sa zo-
bowiazaniami uktadajacych si¢ konkretnych imiennie wskazanych stron oraz od-
nosza si¢ do konkretnych sytuacji. Na przyktad umowa kupna mieszkania w czesci
inicjalnej zawiera date, jest to bowiem wazny skfadnik tekstu — od tego czasu stro-
ny zobowiazuja si¢ do przestrzegania przepisow zawartych w dokumencie: Umo-
wanr... zawartaw dniu 20 marca 2006 r. w Otwocku pomiedzy: Przedsiebiorstwem
Budowlanym ,, Stocki” sp. z o.0. z siedzibqw Otwocku przy ul. Warszawskiej 39 re-
prezentowanym przez Prezesa—Jan Stockiego, zwanego dalej Sprzedajqcym a Pa-
nem Piotrem Nowakiem legitymujqcym sie dowodem osobistym ...zamieszkalym w
..., Zwanym dalej Kupujqcym.

Celem umowy jest ustanowienie okre$lonego skutku prawnego, tu przeniesie-
nie wlasnosci rzeczy. W przepisach koficowych pojawia si¢ formuta przypomi-
najaca kupujacemu i sprzedajacemu, ze skutek prawny nastgpuje z dniem podpisa-
nia zobowiazania, np.: Umowa wchodziw zycie i obowiqzuje strony z dniem podpi-
sania czy: Umowa niniejsza wiqze wnioskodawce i Telekomunikacje Polskq S.A.
od dnia jej podpisania.

Z kolei w umowach o korzystaniu z abonamentu czy w umowach najmu w tre$¢
dokumentu wpisana jest informacja o czasie, na jaki umowa jest zawarta, tj. na
czas okreslony (tu podaje si¢ konkretna datg obowiazywania), czy na czas nieokre-
Slony. Jest to bardzo istotny skladnik dokumentu.
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Charakterystyczne dla tekstu urzgdowego jest konstruowanie wypowiedzi, w
ktorych wystepuja czasowniki w réznych funkcjach (opisowa, prognostyczna, dy-
rektywalna itd.) i w roznych czasach. I tak w jednej wypowiedzi pewna jej czgs¢
ma charakter opisowy, a uzyte czasowniki wystepuja w 3 osobie czasu terazniej-
szego (sg to wypowiedzi pozornie oznajmujace, w ktorych nadawca (prawodaw-
ca) informuje adresata o istnieniu pewnego stanu rzeczy, ktory jest w rzeczywisto-
$ci stanem przez niego zalecanym), a pozostala czgsc tejze wypowiedzi petni funk-
cjg dyrektywna, np.: ,,Jezeli x zagarnia (funkcja opisowa) cudze mienie ruchome,
to x podlega (funkcja dyrektywalna) karze pozbawienia wolnosci” (za Malinowski
2006: 115).

Teksty nieskierowane (teksty prawne) projektuja zdarzenia przyszle, odnosza
sie do zdarzen przysztych, dlatego znaczna ilo§¢ wypowiedzi urzedowych sfor-
mulowana jest w czasie przysztym. Uzyte w takich wypowiedziach czasowniki
petnia funkcje dyrektywna badz prognostyczna. Np. Wszyscy mieszkancy majq
obowiqzek dbac¢ o utrzymanie nalezytego porzqdku, czystosci i estetyki w pomiesz-
czeniach ogdlnego uzytku (obowiazek) czy Senat uczelni moze okreslic warunki
zwalniania studenta studiow zawodowych z obowiqzku odbycia praktyki (dozwo-
lenie) albo: Do studiowaniaw uczelni moze by¢ dopuszczona osoba, ktora posiada
Swiadectwo dojrzalosci. Czesto w jednej wypowiedzi wystgpuja czasowniki o
obydwu funkcjach, np.: ,,Jezeli x dostarczy (funkcja prognostyczna) towary, to y
zaplaci (funkcja dyrektywna) ceng za rzecz x”” (Malinowski 115).

W tekstach urzedowych wystgpuja rowniez czasowniki w czasie przesztym, ale
zaznaczyc trzeba, ze nigdy nie petnig one funkcji dyrektywnej, lecz sa uzywane
wylacznie w konstrukcjach opisowych (Gizbert-Studnicki 1982: 101 i n.) oraz w
pismach o funkcji sprawozdawczo-dokumentacyjnej. Np. w protokole (gatunku
utrwalajacym pewne czynnosci, rejestrujacym je) wszystkie czasowniki wystg-
puja w czasie przesztym, np. gfos zabral, w posiedzeniu uczestniczyli, obrady pro-
wadzil, panstwa-strony uzgodnily itd. Jest to zwiazane z okolicznos$ciami tworze-
nia tych dokumentow — pisane sa zwykle po zakoniczeniu kontroli, tworzone sa tez
w trakcie zebrania. Z protokotu powinno jasno wynikac¢ kto, gdzie i kiedy dokonat
pewnych czynnosci. Jedynie ustalenia i zalecenia (a zatem czasowniki o funkcji
dyrektywnej) redagowane sa w czasie przysztym (nalezy przeprowadzic¢ szkolenie,
nalezy zmienic czas pracy ...).

Czesto obserwuje si¢ wspotwystepowanie w jednym wypowiedzeniu czasu te-
razniejszego i przysziego. I tak statut rozpoczyna akt stwierdzenia wyrazony w
czasie terazniejszym: Towarzystwo jest osobq prawnq, po czym mamy dalej akt
dozwolenia: moze nabywac i zbywac majatek ruchomy i nieruchomy, zaciqgaé zo-
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bowiqzania i zawiera¢ umowy, moze pozywac i by¢ pozwane do sqdu, ktory wyra-
zony jest juz w czasie przyszlym.

Wspdtistnienie trzech czasow obserwujemy w tek$cie decyzji administracyjnej,
przy czym w czg¢sci zwanej osnowa czynnos¢ urzgdnika rozstrzygajacego sprawe
wyrazona jest w | osobie czasu terazniejszego: (ja urzednik) postanawiam, roz-
strzygam, przyznaje, zatwierdzam, zezwalam, umarzam itd., natomiast w uzasad-
nieniu wystepuja juz trzy czasy, np.: Wyjasniam, ze ... Druga rozpatrywana mozli-
wos¢ prowadzita przez ... m. Opole. Wyznaczony objazd nie speinia wymogow dro-
gi przeznaczonej dla tadunkéw ponadgabarytowych. Objazdem moze sie odbyé
przejazd zestawu z ladunkiem o szerokosci nieprzekraczajqcej szerokosci 5 m. ...

Teksty urzgdowe to takze komunikaty, ktérych nadawca jest indywidualny oby-
watel, zwracajacy si¢ do instytucjonalnego odbiorcy z prosba o cos, z wnioskiem
czy oferta. Sg one redagowane w 1 osobie liczby poj. lub mnogiej czasu terazniej-
szego, co obserwujemy juz w formutach poczatkowych tekstu. I tak podanie roz-
poczyna formuta: uprzejmie prosze (prosimy) o..., wniosek: wnosze (wnosimy)
0....(np.: Samorzqd Studencki wnosi o ustalenie oplaty za miejsce w domu studenc-
kim dla studentow obcokrajowcow), skarga: wnosze skarge na... (np.: wnosze skar-
ge nadzialalnos¢ Biura Obstugi Klienta Telekomunikacji Polskiej...), list motywa-
cyjny: zglaszam swojq kandydature na stanowisko... Natomiast w formutach ko-
ncowych czgsto wspotwystepuje czas terazniejszy i przyszly np.: z gory dzigkuje
za rozwazenie mojej kandydatury i oczekuje odpowiedzi albo: Jednoczesnie po-
nownie informuje, ze jestem zdecydowany egzekwowac reklamacje za posrednic-
twem Urzedu Ochrony Konkurencji i Konsumentéw, do ktérego skieruje takze ko-
Die niniejszego pisma.

Z kolei w ofercie pracy czas czynnosci wyrazonej w performatywie wska-
zujacym na cel dziatania nadawcy okreslony jest w 1. osobie czasu przysztego: po-
dejme, poszukuje, zaopiekuje sie (np.: mloda, energiczna podejmie sig¢ sprzqtania
biur czy: Emeryt podejmie od zaraz prace jako kierowca) lub w 3. osobie tegoz
czasu, np.: Przedsiebiorstwo... zatrudni, poszukuje, szuka itd.

W polszczyznie kategoria czasu zwiazana jest $cisle z kategoria aspektu. Mo-
zna moéwic o czasie danego zdarzenia w stosunku do innego zdarzenia. I tak
uprzednio$¢ zdarzenia, jego ,,zamknigcie” w stosunku do wybranego punktu od-
niesienia komunikuje aspekt dokonany. Czynno$¢ przebiegajaca w czasie moze
wystapi¢ jeden raz lub tez moze wystapi¢ wielokrotnie. W tekstach urzedowych
nieskierowanych (a zatem w tekstach prawnych) beda to czynnosci wielokrotne,
tzn. ilekro¢ podmiot znajdzie si¢ w projektowanej sytuacji, zdarzeniu prawnym
lub faktycznym. Powtarzalno$é czynnosci nalezy bowiem do istoty wszelkiego
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prawa, gdyz uwarunkowana jest jego funkcja jako normy spotecznej. Natomiast
indywidualne akty stosowania prawa wskazuja jednorazowe podjecie okreslonego
dzialania (czynu) w pewnych okreslonych okolicznosciach.

Reasumujac, nalezy podkreslic, ze w swiecie urzgdowym czas biegnie w od-
mienny sposob niz w §wiecie doswiadczenia potocznego. Teksty prawne projek-
tuja zdarzenia przyszle, dlatego nastawione sa na formy czasu przysztego. W do-
kumentach tych istnieje w zasadzie tylko czas relatywny, co oznacza, ze zdarzenie
moze by¢ pod wzgledem czasu przedstawiane tylko w odniesieniu do innego zda-
rzenia i odstgpu czasowego migdzy nimi, a nie przez date (absolutny moment cza-
sowy). Czas absolutny wystepuje tylko w przepisach okreslajacych termin wejscia
w zycie danego aktu.

Z kolei w pismach urzgdowych dominuje czas kalendarzowy, co zwiazane jest z
dokumentacyjna funkcja tych tekstow. Datowalnos¢ czasu faczy si¢ z faktografia i
dalszymi procedurami postgpowania.
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Czas w tekscie urzedowym
EWA MALINOWSKA

Time in Office Texts

In the office world time runs in a different way than in the world. of colloquial expe-
rience. Untargeted texts (legal texts) project future events; therefore a considerable num-
ber of office utterances is formed in a future tense. In legal utterances there is actually
only a relative time i.e. as far as time is concerned, an event may be presented only in re-
ference to a different event and time period between them, and not through a date (an ab-
solute time moment). The absolute time appears only in the regulations determining the
date when a given legal act comes into force.

On the other hand, in office letters, the absolute time (the calendar time) dominates,
which is connected with a documenting function of these texts. Time dating is connected
with factography and further proceedings. Time deixis is expressed in the form of nume-
rals indicating a day, a month and a year, or in the form of adverbs (e.g. immediately,
promptly etc.)

Keywords: legal text, office text, absolute time, relative time, deixis.
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